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Strigova, 17.12.2018. godine

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti Skolski odbor Osnovne $kole Strigova, Strigova 126A, 40312 Strigova

donosi:

PROCEDURVU ZARPRIMANIA | PROVIERE RACUNA
TE PLACANIA PO RACUNIMA U

OSNOVNO)J SKOLI STRIGOVA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere racuna te placanja po
racunima u Osnovnoj $koli Strigova (u daljnjem tekstu Skola), osim ako posebnim propisom

ili Statutom skole nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere racuna, te placanja po ra¢unima u $koli, izvodi se po
sljedecoj proceduri, osim ako posebnim propisom ili Statutom skole nije uredeno drugacije.

DIJAGRAM IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Zaprimanje cuni imaj
P I : Racuni se zaprlmaju ! Ravnatelj istog dana
racuna ravnateljstvu
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N Voditelj . . o
URA pecat s datumom . istog dana financijski
. racunovodstva Y
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o . .. druga . ugovor,
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osoba
Upis u knjigu ulaznih o1 . .
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. . racunovodstva racuna
dodjela brojeva
unutar
Kontiranje Razvrstavanje racuna Voditelj mjeseca .
M " . Kontni plan
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odnosi ra¢un
Upis ra¢una prema unutar
KnjiZzenje P . 'p . Voditelj mjeseca
y dobavlja¢ima i kontima Y .
racuna N racunovodstva na koji se
u racunalo o
odnosi ra¢un
L unutar
. Odlaganje racuna o .
Odlaganje .. Voditelj mjeseca
Y prema redoslijedu u Y .
racuna . racunovodstva na koji se
registratoru o
odnosi racun
ey Voditelj
Pla¢anje racuna . N . Y .
rema Pla¢anje racuna, potpis | racunovodstva, prema Nalozi za
P e ovlastenih osoba potpis dospijeéu placanje
dospijecu .
ravnatelja
lzvjescée o na kraju
dospjelim, a Izrada izvjesc¢a o o1 mjeseca za .
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Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i i web stranici Skole dana 17. prosinca

2018. i stupila je na snagu danom objave.

Ravnatelj:

Stanislav Rebernik
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Predsjednik Skolskog odbora:

Damir Kovacic
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